
PROCEDIMENTOS PARA USO PROCEDIMENTOS PARA USO 
DEDE

RECURSOS FINANCEIROS DA RECURSOS FINANCEIROS DA 
FAPESFAPES



O Manual encontraO Manual encontra--se disponse disponíível vel 
no site da FAPES no seguinte no site da FAPES no seguinte 

endereendereçço:o:

http://www.fapes.es.gov.brhttp://www.fapes.es.gov.br / / 
PrestaPrestaçção de Contas / Manual e ão de Contas / Manual e 

FormulFormuláários / Manual de rios / Manual de 
PrestaPrestaçção de Contas.ão de Contas.



Para o recebimento  dos Para o recebimento  dos 
recursos,  serrecursos,  seráá aberta pela aberta pela 
FAPES a conta bancFAPES a conta bancáária ria 
especespecíífica no BANESTES.fica no BANESTES.

Para os recursos de subvenPara os recursos de subvençção ão 
a conta especa conta especíífica serfica seráá aberta aberta 
pela empresa beneficipela empresa beneficiáária.ria.



Os recursos financeiros, enquanto Os recursos financeiros, enquanto 
não empregados na sua não empregados na sua 

finalidade deverão, imediata e finalidade deverão, imediata e 
obrigatoriamente, ser aplicados.obrigatoriamente, ser aplicados.



Somente serão aceitos gastos Somente serão aceitos gastos 
realizados em datas realizados em datas 

posteriores ao crposteriores ao créédito na conta dito na conta 
bancbancáária do projeto e nunca ria do projeto e nunca 

apapóós o vencimento da vigência s o vencimento da vigência 
do prazo de execudo prazo de execuçção do ão do 

projeto.projeto.



A movimentaA movimentaçção financeira da ão financeira da 
conta bancconta bancáária darria dar--sese--áá por por 

meio de cheques meio de cheques 
nominativos ou cartão, nominativos ou cartão, 

correspondendo sempre a correspondendo sempre a 
um um úúnico pagamento.nico pagamento.



Na aquisiNa aquisiçção de equipamentos, ão de equipamentos, 
material de consumo ou material de consumo ou 

contratacontrataçção de servião de serviçços de os de 
terceiros pessoa jurterceiros pessoa juríídica o dica o 

beneficibeneficiáário deverrio deveráá
obrigatoriamente apresentar, no obrigatoriamente apresentar, no 
mmíínimo, 3 (três) cotanimo, 3 (três) cotaçções de ões de 

prepreçços.os.



A cotaA cotaçção de preão de preçços os éé dispensdispensáávelvel::

I.I. Na aquisiNa aquisiçção de material de ão de material de 

consumo ou contrataconsumo ou contrataçção de ão de 

serviserviçços de terceiros que tenha o os de terceiros que tenha o 

valor mvalor mááximo de R$ 100,00 (cem ximo de R$ 100,00 (cem 

reais), discriminado em nota reais), discriminado em nota 

fiscal, podendo ser utilizado atfiscal, podendo ser utilizado atéé o o 

valor de 1 (um) salvalor de 1 (um) saláário mrio míínimo, nimo, 

por projeto;por projeto;



II.II. Na aquisiNa aquisiçção de produtos, bens ão de produtos, bens 

ou contrataou contrataçção de servião de serviçços, os, 

quando os itens adquiridos quando os itens adquiridos 

constarem da tabela de preconstarem da tabela de preçços os 

do do Sistema de PreSistema de Preçços os 

Referenciais do Governo do Referenciais do Governo do 

Estado do EspEstado do Espíírito Santorito Santo;;



IIIIII. Nos casos de fornecedor exclusivo, . Nos casos de fornecedor exclusivo, 

entretanto a compra deve ser entretanto a compra deve ser 

justificada e juntar a respectiva justificada e juntar a respectiva 

declaradeclaraçção de exclusividade.ão de exclusividade.



Os documentos comprobatOs documentos comprobatóórios de rios de 

pagamentos, deverão ter expressos, pagamentos, deverão ter expressos, 

no campo referente ao destinatno campo referente ao destinatáário, as rio, as 

seguintes nomenclaturas: seguintes nomenclaturas: ““Nome do Nome do 

BeneficiBeneficiáário, CPF e endererio, CPF e endereçço o 

residencialresidencial””. Deve ainda ser aposta, . Deve ainda ser aposta, 

no corpo dos documentos, a no corpo dos documentos, a 

informainformaçção: ão: ““NNºº do processo, recurso do processo, recurso 

oriundo da FAPES/FUNCITEC  e o oriundo da FAPES/FUNCITEC  e o 

CNPJ correspondente.CNPJ correspondente.



IMEDIATAMENTE APIMEDIATAMENTE APÓÓS A S A 
AQUISIAQUISIÇÇÃO DE BENS O ÃO DE BENS O 
BENEFICIBENEFICIÁÁRIO DEVERRIO DEVERÁÁ

ENCAMINHAR A FAPES A 2ENCAMINHAR A FAPES A 2ªª VIA VIA 
DA NOTA FISCAL, PARA O DA NOTA FISCAL, PARA O 

REGISTRO PATRIMONIAL E SEU REGISTRO PATRIMONIAL E SEU 
RESPECTIVO RESPECTIVO 

EMPLAQUETAMENTO.EMPLAQUETAMENTO.



A Nota Fiscal, com quitaA Nota Fiscal, com quitaçção formal, ão formal, 
deverdeveráá ser revestida das ser revestida das 

formalidades legais, e contendo a formalidades legais, e contendo a 
descridescriçção do produto/ servião do produto/ serviçço, o, 

marca e modelo, quantidade e premarca e modelo, quantidade e preçço o 
(unit(unitáário e total) de cada item.rio e total) de cada item.



A prestaA prestaçção de contas tão de contas téécnica e financeira cnica e financeira 
não aprovada pela FAPES seja em não aprovada pela FAPES seja em 

decorrência de apresentadecorrência de apresentaçção incompleta,  ão incompleta,  
ou de qualquer outro fato que resulte em ou de qualquer outro fato que resulte em 

prejuprejuíízo ao erzo ao eráário, acarretarrio, acarretaráá a a 
inadimplência do Beneficiinadimplência do Beneficiáário, devendo o rio, devendo o 
mesmo restituir mesmo restituir àà conta a importância conta a importância 

equivalente e estarequivalente e estaráá sujeito as sujeito as 
penalidades previstas na legislapenalidades previstas na legislaçção ão 

vigente. vigente. 
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Chesman Soares dos SantosChesman Soares dos Santos
SUPCONSUPCON--FAPES FAPES –– Tel.: (027) 3222Tel.: (027) 3222--57475747

EE--mail: mail: supcon@fapes.es.gov.brsupcon@fapes.es.gov.br

EndereEndereçço p/ correspondência: o p/ correspondência: 
FundaFundaçção de Amparo ão de Amparo àà Pesquisa do ES Pesquisa do ES ––

FAPESFAPES

Av. VitAv. Vitóória, nria, nºº 2045, Ed. Cohab, Bairro 2045, Ed. Cohab, Bairro 
Nazareth, VitNazareth, Vitóória, ES, Cep.: 29041ria, ES, Cep.: 29041--230230


