PROCEDIMENTOS PARA USO
DE

RECURSOS FINANCEIROS DA
FAPES




O Manual encontra-se disponivel
no site da FAPES no seguinte
endereco:

http://www.fapes.es.qov.br /
Prestacao de Contas / Manual e

Formularios / Manual de
Prestacao de Contas.




Para o recebimento dos
recursos, sera aberta pela
FAPES a conta bancaria
especifica no BANESTES.

Para os recursos de subvencao
a conta especifica sera aberta
pela empresa beneficiaria.




Os recursos financeiros, enquanto
nao empregados na sua
finalidade deverao, imediata e

obrigatoriamente, ser aplicados.




Somente serao aceitos gastos
realizados em datas
posteriores ao credito na conta
bancaria do projeto e nunca

apos o vencimento da vigencia
do prazo de execucao do
projeto.




A movimentacao financeira da
conta bancaria dar-se-a por
melo de cheques

nhominativos ou cartao,
correspondendo sempre a
um unico pagamento.




Na aquisicao de equipamentos,
material de consumo ou
contratacao de servicos de
ferceiros pessoa juridica o

beneficiario devera
obrigatoriamente apresentar, no
minimo, 3 (trés) cotacoes de
precos.




A cotacao de precos e dispensavel:

. Na aquisicao de material de
consumo ou contratacao de
servicos de terceiros que tenha o

valor maximo de R$ 100,00 (cem
reais), discriminado em nota
fiscal, podendo ser utilizado ate o
valor de 1 (um) salario minimo,
por projeto;




1. Na aquisicao de produtos, bens
ou contratacao de servicos,
guando os Itens adquiridos

constarem da tabela de precos

do Sistema de Precos
Referenciais do Governo do
Estado do Espirito Santo;




. Nos casos de fornecedor exclusivo,
entretanto a compra deve ser

justificada e juntar a respectiva
declaracao de exclusividade.




Os documentos comprobatorios de
pagamentos, deverao ter expressos,
no campo referente ao destinatario, as
seguintes nomenclaturas: “Nome do
Benetficiario, CPF e endereco

residencial”. Deve ainda ser aposta,
no corpo dos documentos, a
iInformacao: "N° do processo, recurso

oriundo da FAPES/FUNCITEC e o
CNPJ correspondente.




IMEDIATAMENTE APOS A
AQUISICAO DE BENS O
BENEFICIARIO DEVERA

ENCAMINHAR A FAPES A 22 VIA

DA NOTA FISCAL, PARA O
REGISTRO PATRIMONIAL E SEU
RESPECTIVO
EMPLAQUETAMENTO.




A Nota Fiscal, com quitacao formal,
devera ser revestida das
formalidades legais, e contendo a

descricao do produto/ servico,
marca e modelo, quantidade e preco
(unitario e total) de cada item.




A prestacao de contas tecnica e financeira
nao aprovada pela FAPES seja em
decorréncia de apresentacao incompleta,
ou de qualquer outro fato que resulte em
prejuizo ao erario, acarretara a

inadimplencia do Beneficiario, devendo o
mesmo restituir a conta a importancia
equivalente e estara sujeito as
penalidades previstas na legislacao
vigente.







Chesman Soares dos Santos
SUPCON-FAPES — Tel.: (027) 3222-5747

E-mail: supcon@fapes.es.gov.br

Endereco p/ correspondéncia:

Fundacao de Amparo a Pesquisa do ES —
FAPES

Av. Vitoria, n°® 2045, Ed. Cohab, Bairro
Nazareth, Vitoria, ES, Cep.: 29041-230




